关于做好新学期开学教学准备及检查工作的
通 知
各教学单位、相关部门：
新学期开学在即，为确保教学秩序的稳定，做好开学前的各项准备及检查工作，现将有关开学工作安排如下：
一、做好开学的思想准备。各系部要开好新学期第一次会，要求全体教师积极调整思想状态，全身心投入到教学工作中去。要做好新、老生开学上课的各种准备工作，并认真复查。
二、各系部要认真核对13级学生的教学任务和计划没有安排任课教师的课程，必须抓紧时间聘任，确保开学前所有的教学任务都有教师承担。
三、各系部要认真核对课表和教学任务，保证任课教师、教室、班级不发生冲突，9月6日前把核对无误后的课表（包括上课时间、地点和班级）及时以书面形式通知到教师和学生，9月6日前根据通知要求按时领取教材。
四、为保证各单位每周有固定时间进行政治、业务学习，所有教学单位周三下午一律不准排课，外聘教师特殊情况除外。
五、所有教室、实验室、计算机房、画室等要于9月5日上午搞好卫生，配备相应的教学用具（粉笔、黑板擦、讲台等）和实验用品，多媒体教室设备和教学仪器设备要做好调试和维护工作，保证所有教室的桌椅、照明、门窗、门锁完好。重点场所要进行认真的安全检查，各部门各司其职，确保教学秩序不受任何影响。
六、教务处和各教学系部要加强常规教学检查，开学第一天，教学管理人员要深入班级检查上课情况。各教研室要按照学校的有关规定，制定出本学期详细的教研活动计划和听课计划，包括教研活动项目、活动时间；听课人、被听课人、听课时间、地点等内容，并于第二周（9月15日）之前报教务部。
七、补考工作安排在第三周进行，请相关部门做好补考科目、名单等的汇总和通知，学生补考由教务处统一组织。
八、教务处将于9月5日下午组织对教学楼和实训室的准备情况开展检查。
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